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Instructions: 

(1) Use of Programmable calculator & any other electronic instrument is prohibited. 
(2) Instructions written on main answer book are strictly to be obeyed. 
(3) Draw neat diagrams and figures (if necessary) at right places. 
(4) Assume suitable data if needed. 

 
Q-1  નીચનેા દર�ક ��ો ના જવાબ આપો. 

 
(07)  

 (A) વડ� મા ંTop Margin સમ�વો.  
 (B) Save As એટલ ે�ુ?ં  
 (C) Cut એટલે �ુ ં?  
 (D) Undo option સમ�વો  
 (E) Word મા ંOpen dialoge box સમ�વો.  
 (F) Print priview િવષ ે�ૂંક મા ંસમ�વો  
 (G) Font Size ક�મ change થાય ?  

 
          ​    ��. નબંર. ૨ થી �� નબંર. ૫ માથંી કોઈ પણ ૦૨ ��ો ના જવાબ આપો. 
 
Q-2  માઈ�ોસો�ટ વડ� મા ંઉપલ�ધ િવિવધ ફ�િસ�લટ� િવશ ેસમ�વો. (14) 
Q-3  માઈ�ોસો�ટ એ�સેલ મા ંઉપલ�ધ િવિવધ ફ�િસ�લટ� િવશ ેસમ�વો. (14) 
Q-4  નીચ ેના બનેં ��ો લખો. (14) 

 (A) Print Dialoge Box િવષે સમ�વો. (07) 
 (B) પેર��ાફ formating િવષે ન�ધ લખો. (07) 

Q-5  નીચ ેના બનેં ��ો લખો. (14) 
 (A) િવિવધ િ��ટ મા��ન િવશ ેસમ�વો. (07) 
 (B) Excel મા ંSum () અન ેAverage () ફંકશન સમ�વો (07) 
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